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BUKU PANDUAN WHISTLEBLOWING SYSTEM UNIVERSITAS TERBUKA
(WBS UT)

UNTUK: PELAPOR

1. Mendaftar Di Aplikasi WBS yang tercantum di laman resmi UT

(https://ut.ac.id/) atau dapat mengakses https://wbs-kpi.ut.ac.id/
Setiap pengunjung dapat membuat laporan dugaan pelanggaran/penyimpangan yang

melibatkan pejabat/pegawai di Universitas Terbuka. Sebelum melakukan pelaporan,

Anda di wajibkan untuk melakukan pendaftaran terlebih dahulu.

Whistleblowing System
Universitas Terbuka

"Aman, Rahasia, dan Bertanggung Jawab"

Sampaikan dugaan penyimpangan dengan jaminan perlindungan hu/<um
sepenuhnya

2 Registrasi

Untuk mendaftar silakan klik tombol yang terletak di kanan atas halaman
depan website WBS.
2. lJika Anda berada dihalaman Login, dibawah tombol LOGIN terdapat keterangan bagi

yang belum memiliki akun untuk melakukan pendaftaran, silakan klik tombol Daftar.


https://ut.ac.id/
https://wbs-kpi.ut.ac.id/
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Login

Silakan masuk dengan akun yang telah dibuat untuk melanjutkan

Jrmnqdr@gmait.com

3. Untuk mendaftar, silakan mengisi kolom input yang tersedia pada halaman

Pendaftaran (Email, Username, dan Password)

Registrasi

Sebelum dapat melapor, Anda dapat Registrasi terlebih dahulu

Email Address

Username
Password

Password (again)

\ REGISTER /

Sudah punya Akun? Login

4. Setelah selesai mengisi, klik tombol untuk submit form

pendaftaran.

2. Membuat Laporan
Setelah berhasil mendaftar pada aplikasi WBS, Pelapor dapat membuat laporan jika ada
dugaan maupun kejadian pelanggaran/penyimpangan maupun kekerasan seksual yang

terjadi di lingkungan Universitas Terbuka.
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1. Sebelum itu Pelapor harus Login terlebih dahulu ke dalam aplikasi WBS dengan

memasukkan Email dan Password, selanjutnya klik tombol untuk

masuk ke dalam dashboard pelaporan.

Login

Silakan masuk dengan akun yang telah dibuat untuk melanjutkan

frmnqr@gmail com

Remember me?

-_——

Belum punya Akun? Daftar

2. lJika proses Login berhasil maka Pelapor akan masuk ke halaman Dashboard yang
berisi data statistik dan grafis informasi pelaporan milik Pelapor.
= 26 & e

8ulan In Laporan WES Bulan Inl Laporan PPKS Bulan Ini

Total Loporan Laporan Bulan in
B ~2 0]
Tren Laporan per Bulan 12 Bulan Terakhir Rasio Kategori Laporan

1 100% 1 0

3. Untuk mulai membuat laporan, pada sidebar menu klik menu Buat Laporan > WBS (khusus
untuk pelaporan Fraud, Pelanggaran Kode Etik, Pelanggaran Benturan Kepentingan, dan
Pelanggaran Hukum), khusus untuk laporan kekerasan seksual klik menu Buat Laporan >

PPKS.
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BUAT LAPORAN (WBS)

Data Pelapor

Nama Lengkap *

Nama Lengkap Anda

Kategori Pelapor *

Silakan Pilih

Email Address *

example@example.com
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Dashboards > Buatlaporan > WES

Data Terlapor

n merupakan Terlap:
penyir

Nama Lengkap *

Nama Lengkap Terlapor

1D (NIM/NIP/ID TUTOR) * Kategori Terlapor

v Masukkan ID Anda silakan Pilih v Jabatan Terlapor

Telepon *

4. Setelah itu akan tampil halaman Formulir Pelaporan WBS, silakan mengisi kolom

bagian Data Pelapor, Data Terlapor, dan Detail Laporan.

a. Pada bagian Data Pelapor berisi:

iii.
iv.

V.

Nama Lengkap;

Kategori Pelapor (Mahasiswa/ Dosen/ Tendik/ Tutor/
Pembimbing/ Lainnya);

ID Pelapor (dapat berupa NIM/NIP/ID Tutor/KTP/Lainnya);
Alamat Email; dan

Telepon.

b. Pada bagian Data Terlapor berisi:

Nama Lengkap;

Kategori Terlapor (Mahasiswa/ Dosen/ Tendik/ Tutor/
Pembimbing/ Lainnya); dan

Jabatan.

c. Pada bagian Detail Laporan berisi:

Jenis Kejadian;
Lokasi Kejadian;
Waktu Kejadian (tanggal dan jam);

Kronologi Kejadian;
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v. Detail Kejadian; dan
vi. Dokumen Pendukung.

Detail Laporan

diisi dengan inforn dian yang dilaporkan. Kronologi dan detail kejadian disampaikan sedetail mungkin sehingga memenui kriteria 5W+IH (What, Who, When,

Detail Laporan d
Where, Why, How) dan didukung oleh b

memadai

Jenis Kejadian * Status Laporan

Silakan Pilih ~ Belum Diproses

status awal otomatis ditetapkan
Lokasi Kejadian * Waktu Kejadian *

Lokasi kejadian ddfmm/yyyy -~ o
Kronologi Kejadian *

Ketik kronologi dari kejadian yang ada...

Detail Kejadian *

Ketik detoil dari kejadian yang ada.

Dokumen Pendukung *

o

Seret file ke sini atau klik untuk mengunggah.
Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, JPEG, PNG — Maks. 5 MB per file

Submit

5. Setelah selesai mengisi, klik tombol untuk submit laporan. Setelah berhasil
submit laporan, jika terdapat kekurangan data atau informasi yang diberikan dalam
laporan tersebut, Pelapor masih dapat mengubah laporan yang telah dibuat selama

status laporan Belum Diproses.

3. Melihat dan Mengubah Data Laporan Yang Telah Dibuat

Sebagai Pelapor kita dapat melihat sekaligus mengubah data laporan yang telah dibuat

sebelumnya. Berikut langkah-langkahnya:

@ Dashboards

Laporan
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DASHBOARD LAPORAN Dashboards > Loporan
Total Laperan Laporan Bulan Ini Laporan WES Bulan Ini Laporan PPKS Bulan Ini
B 2 ®
wes PPKS Oloporan +100% vs. bulan lalu +100% vs. bulan lalu +0% vs. bulan lalu
Tren Laporan per Bulan 12 Bulan Terakhir Rasio Kategori Laporan
1100% = 1 o}
Laporan Bulan Ini WBS Bulan Ini PPKS Bulan Ini
wes @ PPKS
wes @PPKS
was PPKS
Mar2025  Apr2025  May2025  Jun2025  Jui2025  Aug2025  Sep2025  OGI2025  Nov2025  Dec2025  Jan2036  Feb2026

Laporan per Jenis Berdasarkan Kategori Pelapor ﬂ""““ Terbaru remm

WBS-202602-005

janggaran Hukum « 12 Feb 2026

0 0 0 0
Jenis Laporan Kategori Jumiah \ /
-_—

1. Untuk melihat daftar laporan yang telah dibuat, Pelapor dapat mengakses menu

Dashboard > Laporan. Pada halaman Laporan ini berisi informasi data laporan yang
telah dibuat Pelapor dalam mode tabel statistik dan grafik. Data laporan yang sudah
dibuat akan muncul pada bagian Laporan Terbaru, berurutan mulai dari laporan

yang baru dibuat.

Laporan Terbaru Terbaru

WBS-202602-005 s

Pelanggaran Hukum + 12 Feb 2026

. Untuk dapat melihat sekaligus mengubah data laporan, Pelapor dapat klik pada Kode

Laporan yang tertera pada daftar Laporan Terbaru. Selanjutnya akan tampil form

Detail Laporan.
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DETAIL LAPORAN ( WBS) Dashboard > Detail Laporan

O WBS-202602-005
Pelanggaran Hukum « Dibuat pada 12 Feb 2026, 15:08 + Terakhir diubah 12 Feb 2026, 16:42

Data Pelapor Data Terlapor
Pelapor adalah arang yang melaporkan dugaan pelanggaran. Pelapor bukan merupakan Terlapor merupakan orang yang diloporkan, yang diduga melakukan pelanggaran/
bagian dari pelaku kejahatan yang dilaporkannya, penyimpangan.
Hama Lengkap * Nama Lengkap
Moh Firman Qodri A John Cena
Kategori Pelapor * 1D (NIM/MIP/ID TUTGR) * Kategori Terlapor Jabatan
Tenaga Kependidikan ~ 119901116202403101 Lainnya ~ Pegulat Profesionalf Aktor
Email Address * Telepon *
firman qodri@ecampus ut ac.id 6285710054474

Detail Laporan

Detail Laporan dapat diisi dengan informasi mengenai kejadian yang dilaperkan. Kronologi dan detail kejadian disampalkan sedstail mungkin sehingga memenuhi kriteria SW+1H (What, Who, When,
Where, Why, How) dan didukung oleh bukti (Evidence) yang memadai,

Jenis Kejadian * Status Laporan

Pelanggaran Hukum ~ ®  Selesai

@ Keterangan Jenis Kejadian:
Tindakan yang melanggar hukum yang berlaku di Indonesia.

Riwayat Status.
#  Status Catatan Tanggal
1 solesai - 12 Feb 2026, 16:42
2 oiprases Laporan Anda sedang diprosss, mohon menunggu 12 Feb 2026, 16:42
3 Terverifikasi - 12 Feb 2026, 16:40
4 Diterima Terima kasih atas laporan Anda. Laporan anda telah kami terima. Mohon menunggu informasi selanjutnya. 12 Feb 2026,16:38
5 Laporan baru dibuat 12 Feb 2026, 15:08
Lokasi Kejadian * Waktu Kejadian *
Gedung BKUK, UT Pusat, Pd. Cabe 08/02/2026 09:00 a]

Kronologi Kejadian *

ya gitu pokoknya

Detail Kejadian *

whkwkwkk

Dokumen Pendukung yang Sudah Ada

# Nama File Ukuran Tipe Tanggal Upload
1 £ Gemini_Generated_Image_f7zsulf7zsudf7zs png 1377.7KB 3 12 Feb 2026
2 £ Pertor No. 551 Tahun 2025 tentang Bonus Kinerja UT.pdf 3326 KB POF 12 Feb 2026

Tambah Dokumen Pendukung (Opsional)

()

Seret file ke sini atau klik untuk mengunggah.
Format: PDF, DOC, DOCX, JPG, JPEG, PNG — Maks. 5 MB per file

* Silahkan upload dokumen, gambar, atou videa yang dopat mendukung laparan Anda
* Ukuran maksimal & MB

3. Pada form Detail Laporan silakan melihat dan jika ingin mengubah data dapat
dilakukan pada form tersebut, termasuk menambahkan file Evidence/Data

Pendukung. Pada halaman ini juga terdapat informasi Riwayat Status pelaporan.



BUKU PANDUAN WHISTLEBLOWING SYSTEM (PELAPOR)

4. Jika sudah selesai silakan klik tombol

ubah pelaporan.

B Simpan Perubahan

untuk menyelesaikan proses



